
ІНСТРУКЦІЯ з ДОДАВАННЯ МАТЕРІАЛІВ 
до Репозитарію ІПКіК НАНУ 

 
Авторизовані користувачі зазвичай мають можливість додавати нові матеріали до 
колекцій своїх підрозділів, колекцій «Автореферати», «Бібліотека», «Дисертації», 
«Патенти», «Навчально-методичні матеріали». 
 
 
NB!   

В процесі ДОДАВАННЯ МАТЕРІАЛІВ, РЕДАГУВАННЯ  не перемикати мову (укр-
eng-рус) сторінки Репозитарію (можливі збої).  

 
NB! 
 Для завантаження файлів в Репозитарій рекомендовано використовувати тільки 
формат Adobe PDF  

Інтернет-ресурс  для роботи з pdf:  

https://www.ilovepdf.com/uk  
 
 

 

 
 
NB! 

Перед додаванням колективної публікації перевірте (за назвою, авторами чи 
ключовими словами), чи немає її вже в колекції Репозитарію.  
Дублікати раніше добавлених матеріалів видаляються з колекції.  
 

 
 
 

1. Авторизуйтесь на сторінці репозитарію (електорнна адреса, пароль, ВХІД). 
 
2. У Мій профіль натисніть Додати нові матеріали 
 

 
 
 

https://www.ilovepdf.com/uk


3. На наступній сторінці в зоні НОВІ МАТЕРАІЛИ натисніть додати нові матеріали 
 

 
 
4. Оберіть колекцію (а, б) і натисніть Далі (в) 

 

а б в 

  
 

 
5. Перша сторінка ОПИСУ МАТЕРІАЛІВ (на рисунку) –- заповнення полів метаданих 

 

 

 



Обов’язково!  

Поля Автори Прізвище та  ініціали  співавторів додавати по одному, 
натискаючи після кожного ADD 

Title Назва матеріалу мовою оригіналу 

Other title Назва матеріалу альтернативною мовою (англ.) 

Date of Issue Рік (обов’язково) 

NB! 
Publisher 

Повний бібліографічний опис матеріалу БЕЗ Назви та авторів  
(напр.:    Abstract book of the Annual Conference of Young Scientists 

"Cold in Biology and Medicine – 2022" (2022 May 25-th, Kharkіv). 2022. 
Р. 37.) 

Поле 
Citation 

Повний бібліографічний опис матеріалу за стандартом (ДСТУ 
8302:2015  або  стиль Ванкувер)  
 

Type Оберіть із випадаючого списку *,# 

 

* 
При додаванні в Репозитарій тез  

(NB! додавати тільки свої тези з  

титульним листом збірки та сторінкою 
змісту з зазначенням Ваших тез 

(не повну збірку тез)) 
 
при заповненні поля Type обирати 

Other 
 

 
 

Зверніть увагу на «вагу» Вашого файлу з тезами. Якщо це мегабайти і, навіть, 

десятки мегабайт, видалить кольорову обкладинку або зменшить якість 
картинки  
 

 
# 
При додаванні в Репозитарій дисертації 

або автореферату дисертації:  
при заповненні поля Type обирати 
Thesis. 

 

 

 

При заповненні поля Identifiers виберіть з 
випадаючого списку тип ідентифікатору та 
введіть в поле відомий номер (якщо є). 

 

NB! Якщо Ваша публікація має doi, 

оберіть із списку URI та введіть у поле 
https://doi.org/.... 

 (приклад doi: 
https://doi.org/10.26641/2307-
0404.2019.4.189603).  

 

 

Після додавання кожного номеру  натискати ADD. 
 

Після заповнення полів метаданих натисніть ДАЛІ внизу сторінки. 

https://doi.org/
https://doi.org/10.26641/2307-0404.2019.4.189603
https://doi.org/10.26641/2307-0404.2019.4.189603


 

6. Друга сторінка ОПИСУ МАТЕРІАЛІВ 
(на рисунку) –- заповнення полів 
метаданих 

 
Обов’язково!  
 

Subject Keywords*  

 
Abstract (мовою оригіналу та 
альтернативною мовою (англ.))# 

 

Description  
(повний бібліографічний опис матеріалу 
за стандартом (ДСТУ 8302:2015  або  

стиль Ванкувер))  

 
 

 

 
 

* 

NB! Ключові слова 
додавати по одному, 
натискаючи після кожного 

на ADD 
 
NB! При некоректному 

додаванні ключових слів 
Вашу статтю можна буде 
знайти лише за першим 

словом, усі інші будуть 
втрачені для системи 
пошуку!!! 

 

  

 
 

 
#  
При заповненні поля Abstract: 
 

Реферат двома мовами розділяти 

рядком символів, напр.  « //////// », 
або «-------»  для зручного 
сприйняття при візуалізації: 
 

 

 

 
 

Після заповнення полів метаданих натисніть ДАЛІ внизу сторінки. 



 

7. Завантажити файл (и)  
 

NB! В одному матеріалі може бути 
завантажено кілька файлів  
 

 
NB! В поле ОПИС ФАЙЛА 
рекомендується вносити повний 

бібліографічний опис матеріалу за 
стандартом (ДСТУ 8302:2015  
або  стиль Ванкувер 

 

 
 
 

 
Після завантаження файлів  натисніть ДАЛІ 
 
 

7. Перевірка 

 

 
 
 
 

8. Ліцензія 
 

 
 


